Educacion Media Técnico-Profesional
Sector Quimica

Especialidad:
Laboratorio Quimico

Modulo

4
MANEJO Y ALMACENAMIENTO
DE MATERIALES

Horas sugeridas para desarrollar las actividades

orientadas a conseguir los aprendizajes } 100 horas

esperados y evaluar su logro:

A
PSP

A SP-

-

GOBIERNO DE CHILE
MINISTERIO DE EDUCACION



Modulo: Manejo y Almacenamiento de Materiales 3

Introduccidn

Este mddulo esta asociado al area de competencia de “Procesos de analisis quimico”.
Es de caracter obligatorio y para su desarrollo requiere 100 horas.

En este mddulo los alumnos conocen y aplican las técnicas administrativas y las técni-
cas para el manejo de materiales en una empresa.

Las informaciones sobre existencias, entradas, salidas e inventarios son procesadas,
segun procedimientos y normas establecidas con sistemas computacionales 0 manua-
les.

Los estudiantes aplican los sistemas de movimiento de materiales con los implementos
y equipos especificos

Los materiales y productos que se almacenan incluyen materias primas, productos ter-
minados, envases y, eventualmente, repuestos.

El manejo de materiales también se refiere al movimiento de éstos durante el proceso
de produccién.

El modulo requiere, para su realizacion adecuada, conocimientos quimicos generales,
especialmente relacionados con las caracteristicas de cada producto, su grado de pe-
ligrosidad, las condiciones de su uso y almacenamiento, asi como del transporte.

Por la naturaleza de los productos quimicos, las normas de seguridad para el transpor-
te, identificacion y ordenamiento de materiales son seguidas con la mas alta rigurosi-
dad y exactitud, lo que exige del estudiante habitos y destrezas altamente desarrolla-
dos. Es una excelente oportunidad para ejercitar normas de ordenacién y control, rigu-
rosidad en las tareas y disciplina en la ejecucion de cada una de las acciones.
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Orientaciones Metodologicas

Este es un médulo tedrico-practico que requiere el ejercicio de los elementos de con-
trol administrativo desde un punto de vista conceptual contable y legal que permita al
alumno el manejo de bodegas y materiales en forma eficiente.

En relacién a la naturaleza de los productos quimicos, se debe conocer la reglamenta-
cién existente en transporte, manejo, rotulacion y formas de reaccionar frente a emer-
gencias en los diferentes lugares donde se encuentren los materiales.

La experimentacion con equipos de manejo de movimiento de materiales se puede lo-
grar con informacion proveniente de los proveedores de equipos, mediante material
audiovisual, catalogos y posibles explicaciones de los mismos. Idealmente, se pueden
ejecutar a través del arriendo de algunos equipos obteniendo la explicacion de su fun-
cionamiento por los mismos operadores.
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Aprendizajes esperados y criterios de evaluacion.

Aprendizajes Criterios de evaluacion
esperados

Aplica los sistemas de ‘ + Controla la existencia de materiales y productos en bodega o

control de materiales deposito, de acuerdo a sistemas establecidos.
y productos en bode- » Efectua el control de las existencias usando los documentos
gas. legales y propios de la empresa, mediante sistemas informa-

ticos o manuales.

» Controla los inventarios en forma continua y los analiza, se-
gun requerimientos y niveles preestablecidos.

» Informa los resultados del control de depésito, de acuerdo a
procedimientos preestablecidos.

Opera el manejo fisico * Maneja los materiales, de acuerdo a la naturaleza y caracte-
de los materiales en risticas de cada uno de ellos.
deposito. + Realiza el orden y apilamiento de los materiales teniendo en

cuenta sus caracteristicas y las instrucciones precisas da-
das por el fabricante y las normas de cada empresa

* ldentificay rotula todos los materiales, de acuerdo a sus ca-
racteristicas.
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Aprendizajes Criterios de evaluacion

esperados

Opera los equipos y el » Transporta los materiales usando los implementos y equipos

funcionamiento de adecuados como gruas, transpaletas y otros equipos mévi-

ellos para movimiento les.

de materiales. + Efectia los fraccionamientos y el envasado con los equipos
adecuados.

* Transporta los materiales con las medidas de peso y volumen
establecidas.

* Maneja los productos en proceso, de acuerdo a las normas
de manejo, envasado e identificacion requeridos.

Aplica las medidas de * Maneja los materiales siguiendo las normas establecidas para
seguridad para el el manejo de sustancias quimicas.

manejo de sustancias + Emplea los implementos de seguridad para el ambiente y las
peligrosas. personas para cada caso en particular, segun las normas y

procedimientos.

» Detecta e informa oportunamente las emergencias produci-
das por el manejo de sustancias quimicas, y recomienda las
acciones indicadas para cada caso.
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Contenidos

° Administracion:

. Conceptos administrativos de manejo de bodegas.

. Sistema computacional de control de existencias.

. Reglamentacion oficial de manejo de mercaderias.
° Equipos:

. Grua horquilla. Transpaletas, apiladores.

. Estanterias.

° Seguridad:
. Normas y reglamentos de rotulacion.

. Equipos personales para asegurar el manejo de materiales como masca-
ras, zapatos, pecheras, guantes, botas, cascos e implementos especificos,
segun la naturaleza del producto a manejar.

. Equipos de emergencia en bodega como alarmas, extintores segun el tipo
de siniestro, iluminacién de emergencia.

. Manuales de procedimiento para el transporte de sustancias peligrosas
de acuerdo a normativas vigentes.



